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I.ОБЦIИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

i ,1 . Настоящий Порядок регулирует комплектование воспитанниками государственного
t5юJжетного дошкольного образовательного учреждения детский сад JФ 74 комбинированного
вlIда Выборгского раЙона Санкт-Петербурга (да_гrее - ОУ), реализующего образовательную
программу дошкольного образования, находящееся в ведении администрации Выборгского района
Санкт-Петербурга.

I.2. Реализация настояIцего Порядка предполагает решение следуюших задач:

обеспечение и защита прав граждан на образование по образовательным програ]\{мам

дошкольного образования, проживающих на территории города Санкт-Петербурга;

определение компетенции ОУ в части порядка комплектования воспитанниками,

определения прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование их
при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из
оУ;

. удовпетворение потребности населения в определении детей в ОУ;

о осуществление контроля над распределением мест в ОУ;

обеспечение доступности образовательных услуг в сфере дошкольного образования в

Современных социально-экономических условиях, через оказание адресной социальной
поддержки отдельным категориям семей;

обеспечение информированности граждан о Порядке комплектования ОУ.

1.3, Прием воспитанников в ОУ осуществляется в соответствии с Конституцией РФ,
Фе:ера-тьным законом от 29,12,2012 JФ273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>;
Законоrt Санкт-Петербурга от 26.07.2013г. J\Ъ461-83 (Об образовании в Санкт-Петербурге>;
_\Jltltнистративным регламентом администрации района Санкт-Петербурга, утвержденным
р3споряжением Комитета IIо образованию Санкт-Петербургаот 29.10.202| Nч2977-р; Порядком
Кч]\{П.lектования воспитанниками государственных образовательных учреждений, реализутощих
..брезовательнуIо программу дошкольного образования, находяrцихся в ведении администраций
гз1-1онов Санкт-Петербурга, утвержденным распоряжением Комитета по образованию Санкт-
Петербl рга от 3 1 .0l .2022 ]ф 167-р; Уставом государственного бюджетного дошкольного
о,5:эзовате,-Iьного },чре]ф(Jения детский сад Jф 74 комбинированного вида Выборгского района
Сэнrт-Петербl,рга и настоящl,trt По.-tо;кение\I.

II. поряJок прIIЕ}IА дЕтЕЙ в оу.

i.l. Прllеrt -]eTeli в ОУ осушествляется по личному заявлению о приеме ребенка в

..'15рззовате.lьное yчреждение родителя (законного представителя) по форме согласно приложению
\ 1 прlt предъявлении оригиналов док}ментов согласно приложению N 2 в сроки действия
направ.lения, выданного комиссией (З0 календарных дней). Родители (законные представители)
нес\'т ответственность за своевременное представление необходимых документов в ОУ.

1.2. Осl,ществляет прием и регистрацию заjIвлений о приеме ребенка в ОУ:

  

  

.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок регулирует комплектование воспитанниками государственного 

бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад № 74 комбинированного 

вида Выборгского района Санкт-Петербурга (далее - ОУ), реализующего образовательную 

программу дошкольного образования, находящееся в ведении администрации Выборгского района 

Санкт-Петербурга. 

1.2. Реализация настоящего Порядка предполагает решение следующих задач: 

» обеспечение и защита прав граждан на образование по образовательным программам 

дошкольного образования, проживающих на территории города Санкт-Петербурга; 

е определение компетенции ОУ в части порядка комплектования воспитанниками; 

» определения прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование их 

при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из 

ОУ: 

е удовлетворение потребности населения в определении детей в ОУ; 

е осуществление контроля над распределением мест в ОУ; 

» обеспечение доступности образовательных услуг в сфере дошкольного образования в 

современных социально-экономических условиях, через оказание адресной социальной 

поддержки отдельным категориям семей; 

» обеспечение информированности граждан о Порядке комплектования ОУ. 

1.3. Прием воспитанников в ОУ осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, 

Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

Законом Санкт-Петербурга от 26.07.2013г. №461-83 «Об образовании в Санкт-Петербурге»; 

Административным регламентом администрации района Санкт-Петербурга, утвержденным 

распоряжением Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 29.10.2021 № 2977-р; Порядком 

комплектования воспитанниками государственных образовательных учреждений, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования, находящихся в ведении администраций 

районов Санкт-Петербурга, утвержденным распоряжением Комитета по образованию Санкт- 

Петербурга от 31.01.2022 № 167-р; Уставом государственного бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения детский сад № 74 комбинированного вида Выборгского района 

Санкт-Петербурга и настоящим Положением. 

П. ПОРЯДОК ПРИЕМА ДЕТЕЙ В ОУ. 

2.1. Прием детей в ОУ осуществляется по личному заявлению о приеме ребенка в 

образовательное учреждение родителя (законного представителя) по форме согласно приложению 

М 1 при предъявлении оригиналов документов согласно приложению М 2 в сроки действия 

направления, выданного комиссией (30 календарных дней). Родители (законные представители) 

несут ответственность за своевременное представление необходимых документов в ОУ. 

2.2. Осуществляет прием и регистрацию заявлений о приеме ребенка в ОУ:



в форме электронного документа с использованием информационно-
те.-Iеко]!{]!{уникационных сетей общего пользования;

в форrrе документа на бумажном носителе,

- _: лlplr прIIе}lе документов в ОУ должностное лицо регистрирует заявление о приеме ребенка в

_ l, ;l прIi.-lагаемые к нему документы, представленные родителем (законным представителем)

:=]енка. в журнале приема заявлений о приеме в ОУ по форме согласно приложению N З

] :. I1ностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке

,1.-;l B\IecTe с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

] j,Вы:ает расписку о приеме документов, заверенную подписью должностного лица,

:,. _{овоJителя ОУ и печатью образовательного учреждения согласно приложению N 4.

] б Рr,ководитель ОУ принимает решение о приеме ребенка в ОУ или об отказе в приеме в ОУ по

:зз\,.lьтатам рассмотрения заявления о приеме ребенка в ОУ и документов, приложенных к
,. _{азанному заявлению.

] б,1. Основания для отказа в приеме ребенка в ОУ:

непредставление документов, необходимых для оказания государственной услуги,
указанных в пункте 2,6.3 Административного регламента;

. обращение лица, не относящегося к категории заявителей;

. отсутствие ребенка в списке направленных детей, переданном из комиссии, и отсутствие
выданного комиссией направления в ОУ;

1.7.Руководитель ОУ заключает договор об образовании по образовательным программам
_]ошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка в 2 экземплярах с

выJачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю) ребенка. Второй
]кзе\fпляр хранится в личном деле воспитанника.

],8.Рr,ководитель ОУ обязан ознакомить родителя (законного представителя) с уставом ОУ,
,:;tцензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и
-:\,гII\Iи локальныуи актами, регламентирующи]\{и организацию и осуществление
: б:азовательной деятельности. права и обязанностtI воспитанников.

Факт ознакомления родителя (законного представителя) ребенка с указанными документаN{и

-;I1.1Iр},ются в заявлении о прие}{е ребенка в ОУ и заверяется подписью родителя (законного

-:е_]ставlIтеля) ребенка. Подписью родителя (законного представителя) ребенка фиксируется
_::i;:e сог-]асие на обработку персональных данных ребенка в соответствии с действующипл

' :;. . :t\-]3Te.lЬCTBOM.

1 ; QLir.{gHrte ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования
_-a-, ]:теств.-tяется только с согласия родителя (законного представителя). Согласие родителя
l]:iонного представителя) должно быть зафиксировано в заявлении о приеме ребенка в Оу и

] ;зерено .-lllчной подписью родителя (законного представителя) ребенка.

  

  

  

» в форме электронного документа с использованием информационно- 

телекоммуникационных сетей общего пользования; 

‚ в форме документа на бумажном носителе. 

2.3. При приеме документов в ОУ должностное лицо регистрирует заявление о приеме ребенка в 

ОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителем (законным представителем) 

ребенка, в журнале приема заявлений о приеме в ОУ по форме согласно приложению М 3 

2.4. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.5.Выдает расписку о приеме документов, заверенную подписью должностного лица, 

руководителя ОУ и печатью образовательного учреждения согласно приложению М 4. 

2.6. Руководитель ОУ принимает решение о приеме ребенка в ОУ или об отказе в приеме в ОУ по 

результатам рассмотрения заявления о приеме ребенка в ОУ и документов, приложенных к 

указанному заявлению. 

2.6.1. Основания для отказа в приеме ребенка в ОУ: 

® непредставление документов, необходимых для оказания государственной услуги, 

указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента; 

® обращение лица, не относящегося к категории заявителей; 

» отсутствие ребенка в списке направленных детей, переданном из комиссии, и отсутствие 

выданного комиссией направления в ОУ; 

2.7.Руководитель ОУ заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка в 2 экземплярах с 

выдачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю) ребенка. Второй 

экземпляр хранится в личном деле воспитанника. 

2.8.Руководитель ОУ обязан ознакомить родителя (законного представителя) с уставом ОУ, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и 

другими локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

Факт ознакомления родителя (законного представителя) ребенка с указанными документами 

фиксируются в заявлении о приеме ребенка в ОУ и заверяется подписью родителя (законного 

представителя) ребенка. Подписью родителя (законного представителя) ребенка фиксируется 

также согласие на обработку персональных данных ребенка в соответствии с действующим 

( 

законодательством. 

2.9. Обучение ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования 

осуществляется только с согласия родителя (законного представителя). Согласие родителя 

(законного представителя) должно быть зафиксировано в заявлении о приеме ребенка в ОУ и 

заверено личной подписью родителя (законного представителя) ребенка.



_ _ _ i*);HclBaHlte\l возникновения образовательных отношений являеТся прикаЗ о приеМе ребенка в

-.' *:;lказ о приеме издает руководитель оу в срок не позднее 3 рабочих дней после заключения

- _. _-:-.:З trL1 образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителеN{

: ::: _ :nb]\{ представителем) ребенка.

- _ Ilнфорrrаuия о приеме ребенка в оУ. отказе В приеМе ребенка в оУ с УказаниеМ Причины

_ _:::зз вносится должностны}{ Jицо]\I ОУ в МИС КРО (госуларственнаЯ ИНфОРМаUИОННаЯ

.i1. -e\Ia Санкт-Петерб.чрга - кКомплексная авто\IатизированнаrI информаuионная система

;;_trlоГIIзации ресурСов образоВания СанКт-Петербl'рга>) в день принятия решения о приеме

, -Iэзе в приеьtе) ребенка в ОУ.

] _ ].РаспОрядительНые актЫ о приеме ребенка в ОУ разМещаютсЯ на информационном стенде ОУ

; _еченIlе З дней после издания приказа о прие}Iе ребенка в ОУ.

] _ -:.Прlr приеме ребенка, отчисленного из исходного оу (оу, в котором обучался воспитанник),

_:;]нI1\1аЮщее оУ в течение двух рабоЧих дней с датЫ изданиЯ распорядительного акта о приеме

:.,ieHka в порядке перевода информирует исходное оу о номере и дате распорядительного акта о

_::1.\{е ребенка в принимающее ОУ.

] _:..]o.-r;KHocTцoe личо информирует комиссию о неявке родителя (законного представителя) в

-':. -l.-тя подачи заявления о приеме ребенка в оУ и докуN{ентов в сроки действия направления в

- L-. t_r нLlичии свободных мест в оУ по мере их появления, о необходимости перевода детей в

_].. _ trc оу на время капитального ремонта Оу, при отсутствии в Оу следующей возрастной

:', ]1Ы по обучению по образовательной программе дошкольного образования.

] , 5, Jо-1жностное личо оформляет на каждого ребенка, принятого в ОУ, личное дело, в котором

-l,]ЗНЯТСя копии ДоКУI\.{еНТов, представленных при приеме докуlrlентов в оУ,

i. _б. Рl,ководитель оу на основании приказа осуществляет перевод воспитанников в одном оу из

. :} ппы обшеразвивающей направленности в группу компенсируюпlей направленности при

:а1IIчI1I1 свободныХ мест на основаниИ закJIюченИя ПМПК. перевоД воспитанНиков В лругие ОУ

::] опре.]е.-Iенный срок на летний период.

] i-, До.r;кностное .rицо оУ информирует родителей (законных представителей) о прекращении

-еяте.-lьностll оУ:

в с.-l}чае прекращения деятельности исходного оу, аннулирования лицензии на

о.l,щaar".-raпrr. обрu.овате,rьной деятельности (далее - лицензия), приостановления действия

лиценз}lи]
при отс}-гСтвtt}l В О}' с-rе.r,l,Ющей возраСтной группы по обуrению по образовательной

програN{]\1е дошко.-Iьного образования;

в иных слrtаях, пред),с}lотренных действlтощим законодательством.

- _ 
-,1. До:rжностное лицо ОУ доводит до сведения родителей (законных представителей)

_е:ечень принимающих ОУ. Получает письменное согласие родителя (законного представителя)

:з jeHKa о выборе принимающего ОУ.

  

  

  

  

  

2 10. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о приеме ребенка в 

ОУ. Приказ о приеме издает руководитель ОУ в срок не позднее 3 рабочих дней после заключения 

законным представителем) ребенка. 

2.11. Информация о приеме ребенка в ОУ, отказе в приеме ребенка в ОУ с указанием причины 

отказа вносится должностным лицом ОУ в КАИС КРО (государственная информационная 

система Санкт-Петербурга — «Комплексная автоматизированная информационная система 

каталогизации ресурсов образования Санкт-Петербурга») в день принятия решения о приеме 

отказе в приеме) ребенка в ОУ. 

2.12.Распорядительные акты о приеме ребенка в ОУ размещаются на информационном стенде ОУ 

в течение 3 дней после издания приказа о приеме ребенка в ОУ. 

жал 
З 2.13.При приеме ребенка, отчисленного из исходного ОУ (ОУ, в котором обучался воспитанник), 

принимающее ОУ в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о приеме 

ребенка в порядке перевода информирует исходное ОУ о номере и дате распорядительного акта о 

приеме ребенка в принимающее ОУ. 

м +4 
- 2.14.Должностное лицо информирует комиссию о неявке родителя (законного представителя) в 

ОУ для подачи заявления о приеме ребенка в ОУ и документов в сроки действия направления в 

ОУ. о наличии свободных мест в ОУ по мере их появления, о необходимости перевода детей в 

другое ОУ на время капитального ремонта ОУ, при отсутствии в ОУ следующей возрастной 

группы по обучению по образовательной программе дошкольного образования. 

2.15. Должностное лицо оформляет на каждого ребенка, принятого в ОУ, личное дело, в котором 

хранятся копии документов, представленных при приеме документов в ОУ. 

2.16. Руководитель ОУ на основании приказа осуществляет перевод воспитанников в одном ОУ из 

группы общеразвивающей направленности в группу компенсирующей направленности при 

наличии свободных мест на основании заключения ПМПК, перевод воспитанников в другие ОУ 

на определенный срок на летний период. 

2.17. Должностное лицо ОУ информирует родителей (законных представителей) о прекращении 

деятельности ОУ: 

» в случае прекращения деятельности исходного ОУ, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), приостановления действия 

лицензии; 

» при отсутствии в ОУ следующей возрастной группы по обучению по образовательной 

программе дошкольного образования; 

» в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

2.17.1. Должностное лицо ОУ доводит до сведения родителей (законных представителей) 

перечень принимающих ОУ. Получает письменное согласие родителя (законного представителя) 

ребенка о выборе принимающего ОУ.



- ' 
- - Нзправ-,lяеТ сВеДения В коМиссиЮ о ПреДсТояЩеМ переВоДе ВоспиТанникоВ с УЧеТоМ

: - :: J - iol-i категории обучающихся, направленности групп и осваиваемьж образовательных

- : _ .::],1\fa\ Jошкольного образования.

_ _ 
- _: Q,"iразовательные отношения прекраЩаются по инициативе родителей (законных

_:=-. -:вIiтеrей) на основании выданного направления комиссией.

_ _ l -]o--r;KцocTцoe лицо оУ ведет Книгу учета движения детей дпя регистрации сведений о

: - :-ilTaHHtIKax и родителях (законных представителях) (далее - Книга движения) по форме

_ -. -;.но приложению N 5. Книга движения должна быть пронумерована, прошита и заверена

-. _ -..ilr,ью р},ководителя ОУ и печатью ОУ.

- _: Е;кегодно рУкоВоДитель оУ обязан ПоДВесТи иТоГи по конТингенТУ ВосПиТанникоВ и

_: -;1tС]IРовать их в Книге движения на 1 сентября за прошедший учебный год, на 1 января за

-: ---.е-]шIlй капендарный год, с указаниеN{ количества воспитанников, выбывших в школу и по

:,, _;i\1 прI{чинам, количество воспитанников, принятых за период, в тОМ ЧИСле ДеТеЙ, ПРИНЯТЫХ

: _ ЗjеОЧереJном или первоочередном порядке с разбивкой по наименованиям категорий.

- ] - основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт

_ l, ..б отчислении воспитанника из этого Оу. Права и обязанности воспитанника,

-:з \-с\lотренные законодательством об образованиии локальными нормативными актами оУ,

_:-Ifашаются с даты его отчисления из ОУ.

Приложение ЛЬL

5

  

  

  

  

217.2. Направляет сведения в комиссию о предстоящем переводе воспитанников с учетом 

зозрастной категории обучающихся, направленности групп и осваиваемых образовательных 

программах дошкольного образования. 

2 173. Образовательные отношения прекращаются по инициативе родителей (законных 

представителей) на основании выданного направления комиссией. 

218 Должностное лицо ОУ ведет Книгу учета движения детей для регистрации сведений о 

зоспитанниках и родителях (законных представителях) (далее - Книга движения) по форме 

согласно приложению М 5. Книга движения должна быть пронумерована, прошита и заверена 

подписью руководителя ОУ и печатью ОУ. 

2.19. Ежегодно руководитель ОУ обязан подвести итоги по контингенту воспитанников и 

зафиксировать их в Книге движения на 1 сентября за прошедший учебный год, на 1 января за 

прошедший календарный год, с указанием количества воспитанников, выбывших в школу и по 

другим причинам, количество воспитанников, принятых за период, в том числе детей, принятых 

зо внеочередном или первоочередном порядке с разбивкой по наименованиям категорий. 

2.20. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт 

ОУ об отчислении воспитанника из этого ОУ. Права и обязанности воспитанника, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами ОУ, 

прекращаются с даты его отчисления из ОУ. 

Приложение №1



'. -:|:-:.,i Ho\Iep _ Заведующему
ГБДОУ детский сад JФ 74 комбинированного вида Выборгского района
Санкт-Петербурга

от

Безрученко Галине Щмитриевне

(фамrrлия, иN,я, отчество (последнее -лри на-,lIIчrlrI) заяв ите,'rя)

Аrрес регистрации:

(lt HJeKc. a.fpec регtIстрацrtи/проживания полностью)

(:,oKl,rteHT. } :остоверяющиli личltость змвителя)

(,Yч, серия, дата выдачи, кем вылан)

(,п.окl,лtент, поfтверждающий стаryс законного представителя ребенка)

(Лч, серия, дата выдачи, кепл вылан)

Контактные телефоны:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Пршу принять моего ребёнка (сына, дочь) --

( фаrlилия. и:rtя, отчество (пос-rе:нее - при на_,rичии) ребёнка )

(свll.fетельство о poжleнlltl ребенка (J\i"ч, серlля, дата выдачи, Kelt вылано))

(.laTa lt ltecTo рождения ребенка)

(\lecтo регltс l рачllи ребенка)

в гБдоу
в группу

(}tecтo проживания ребенка)

детскиЙ сад }{'9 74 Выборгского района Санкт-Петерб),рга.
L

( виr группы)

Язык обl^rения
С ,lицензией ГБДОУ детский сад N9 74 комбинированного вида Выборгского раЙона

_ "нкт-Петербурга 
(далее - ОУ) на право осушеств-lения образовательноЙ деятельности,

,.. _аво\1 ОУ. осуществляющей образовате.rIьн),ю Jеятельность по реаJIизации
_ :]]зоватеJьной програп,lN{ы дошкольного образования, образовательной прОгРаММОЙ,

:-.1-1l{з\,е}lоЙ в ОУ. ознако},{лен (а).

20 _ гола.
(полпись)

::-- сог.lасие на обработку персональных данных моих и ребенка

( Ф.И,О. ребёнка)

20 года.

;::, сог.]асие на обrIение моего ребенка

(полпись)

( Ф И.О, ребёнка)

- ::эптированной образовательной программе дошкольного образования

(подпись)

  
  

  

к 

5“
 

ыы
 й номер Заведующему 

ГБДОУ детский сад № 74 комбинированного вида Выборгского района 

Санкт-Петербурга Безрученко Галине Дмитриевне 

От 
  

(фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии) заявителя) 

Адрес регистрации: 
  

  

  

(индекс, адрес регистрации/проживания полностью) 

  

(документ, удостоверяющий личность заявителя) 

  

  

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

  

(документ, подтверждающий статус законного представителя ребенка) 

  

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

Контактные телефоны: 
  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего ребёнка (сына, дочь) -- 

  

( фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) ребёнка ) 

    (свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдано)) 

  

(дата и место рождения ребенка) 

  

(место регистрации ребенка) 

  

(место проживания ребенка) 

ГБДОУ детский сад № 74 Выборгского района Санкт-Петербурга. 
группу с 

(вид группы) 

о
 

0
 

Язык обучения 

С лицензией ГБДОУ детский сад № 74 комбинированного вида Выборгского района 

Санкт-Петербурга (далее — ОУ) на право осуществления образовательной деятельности, 

уставом ОУ, осуществляющей образовательную деятельность по реализации 

образовательной программы дошкольного образования, образовательной программой, 

реализуемой в ОУ, ознакомлен (а). 

  

  
  

  

  
  

» 20 года. 
(подпись) 

Даю согласие на обработку персональных данных моих и ребенка 

(Ф.И.О. ребёнка) 

» 20 года. 
(подпись) 

Даю согласие на обучение моего ребенка 

  

(Ф.И.О. ребёнка) 

по адаптированной образовательной программе дошкольного образования 

» 20 года. 6 
(подпись) 

  
   



Приложение ЛЪ2

пЕрЕчЕнъ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДJUI IIРЕДОСТАВЛЕНИJI В ОУ

i .,]окуrиенг, удостоверяющий личность заявителя :

. паспорт гражданина Российской Федерации;
tsре\fенное удостоверение личности гра,+tданина Российской Федерации, выдаваемое на период
..оорrtления паспорта. пред},смотренное п),нкто]\,1 125 Административного реглаN{ента Министерства
вн\тренних де_r Российской Федерации по предоставлению государственноЙ услуги по выдаче,
зе\tене паспортов грa;кданина Российскоli Федераuии, удостоверяющих личность гражданина
Российской Фелерации на территорlrи Российской Федерации, утвержденного приказо\I
\1ltнистерства вн},тренних дел Российскоl"t Фе:ераuии от 16.11,2020 N 77З;

пас порт иностранного гражданина;
liнo}"t докуN{ент, установленный федеральныrt законом или признаваемый в соответствии с

\1е;+iJ\,народным договором Российской Федерачии в качестве документа, удостоверяющего личНосТЬ
llностранного гр(l)кданина;
_]oK\,\IeHT, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным
_]оговоро},l Российокой Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без

гра;+i-lанства;

Bpe\IeHHoe удостоверение личности лица без гражданства в Российской Фелерации;

резрешение на временное проживание лица без гражданства,
B}l_] на;кительство лица без гражданства;
l,iные .]окуNIенты, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с

\1е;+if\,народныNt договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющI4х
.lliчность лица без грalкданства;

о _1oK)\reHT, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданиНоМ
Россиl'tской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федераuии (в сл}4{ае если заявитель
trтносится к категории лиц, находящихся на территории Российской Фелерации, подавших заявление

о признании гражданами Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской
Фелерации).

r Удостоверение беженца (в сл)л{ае

беженцами).
. Сви_]етельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации (в

с_-l},чае если заявитель относится к категории лиц, получивших временное убежище на территорИи

Российской Федерации).
о ]oKvrteHT, подтверждаюший право заявителя действовать в интересах ребенка: свидетельсТВо о

заL-Iючении и(или) расторжении брака, выданное компетентными органами иностранного
гос\]арства, и его нотариацьно ),достоверенный перевод на русский язык (при наличии),доку]\rенты
об l становлении над ребенкоN{ опеки и.-tи попечительства, выданные компетентныМи орГаНа]\,Iи

I1ностранного государства, и их нотариzL.Iьно удостоверенный перевод на русский язык (в сл)л]ае если
_]Lrк\,\1енты выданы не на территории РоссиЙской Федерации).

_ _]oKvrteHT, удостоверяющий личность ребенка, выданный компетентными органами иностранного
гJс}.]арства, и его нотариrlJIьно удостоверенный перевод на русский язык :

aBll_]eTe..]bcTBo о рождении ребенка, выданное компетентными органами иностранного государства, и

его нотариально удостоверенный перевод на русский язык ;

}_]остоверение иностранного гражданина, не достигшего 16-летнего возраста;
:аспорт ребенка, являющегося иностранным гражданином.

Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо, действ}тощее на основании
-сlв€р€нности либо договора, оформленных в соответствии с действующим законоДаТеЛЬСТВОП,1,

-tа.lтв€р){tд?ющих наJIичие у представителя прав действовать от имени заявителя и определяЮщих
..;.lовлtя и границы реализации права представителя на полу{ение услуги по приему в ОУ.

_1 .]oKl,rteHT, подтверждающий право внеочередного, первоочередного, преимущественного приема

a

о

a

a

a

a

если заявитель относится к категории лиц, признанных

a

о

, : ]::::] в образовательное учреждение (при наличии).

  

    

  

Приложение №2 

ПЕРЕЧЕНЬ 

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В ОУ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

паспорт гражданина Российской Федерации; 

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период 

оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, 

замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 

Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом 

Министерства внутренних дел Российской Федерации от 16.11.2020 М 773; 

паспорт иностранного гражданина; 

иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина; 

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства; 

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации; 

разрешение на временное проживание лица без гражданства; 

вид на жительство лица без гражданства; 

иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 
международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих 

личность лица без гражданства; 

документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином 

Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации (в случае если заявитель 

относится к категории лиц, находящихся на территории Российской Федерации, подавших заявление 

о признании гражданами Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской 

Федерации). 

Удостоверение беженца (в случае если заявитель относится к категории лиц, признанных 

беженцами). 
Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации (в 
случае если заявитель относится к категории лиц, получивших временное убежище на территории 

Российской Федерации). 

Документ, подтверждающий право заявителя действовать в интересах ребенка: свидетельство о 

заключении и(или) расторжении брака, выданное компетентными органами иностранного 
государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при наличии); документы 

об установлении над ребенком опеки или попечительства, выданные компетентными органами 
иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае если 

документы выданы не на территории Российской Федерации). 
Документ, удостоверяющий личность ребенка, выданный компетентными органами иностранного 

государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык : 

свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными органами иностранного государства, и 

его нотариально удостоверенный перевод на русский язык ; 

удостоверение иностранного гражданина, не достигшего 16-летнего возраста; 

паспорт ребенка, являющегося иностранным гражданином. 
Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо, действующее на основании 

доверенности либо договора, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
подтверждающих наличие у представителя прав действовать от имени заявителя и определяющих 

условия и границы реализации права представителя на получение услуги по приему в ОУ. 

3. Документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного, преимущественного приема 

енка в образовательное учреждение (при наличии).



4_ Ъrrrочение ПМПК (лля приема в групгry комбинированной, компенсирlтощей направленности)

F вобхолr.vости).
SJоr..rчеrrг, подтверждающий потребность в обуrении в группе оздоровительной направленности

ý вобхолп.rости),
6. ,i[окумеrrг, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства или по месту пребывания

r тчрЕгоршл Санкт-Петербурга (форма 3, форма 8, форма 9), или докуN{ент, содержащий сведения о

FЕрашil{ рбенка по месту жительства или по месту пребывания.

Приложение J\Ъ3

}Курнап регистрации заяв,цений о приеме в

ГБДОУ детский сад Jф74 коплбинированного вида Выборгского раЙона Санкт-ПетербУРГа

Ф.И.О. родителя
(законного

представителя)

,Щата приеrtа
заявления

Перечень
принятых

докуNlентов

Подпись родителя
(законного

представителя)

Подпись
ответственного

лица

Яtурнал регистрации
поJIIисью руководителя ОУ

заявлений о приеме в ОУ должен быть
и печатью"

пронумерован, прошит и заверен

Приложение ЛЪ4

Расписка о получении документов
Уважаемый (ая

(ФИО заявителя)

Уве:оrr.пяю о том, что представленные Вами докрленты к заявлению о приеме

( Ф,И, ребенка)

. ::; ;1,J.р}tрованы в журнале регистрации заявлений о приеме в ГБДОУ ДеТСКИй СаД Nb74
(наименование ОУ)

,- ,., -.:':ltl-t но\lер и дата приема документов ЛЬ от << >> 20 г.

в.ценных и отметка об их
наlrrrенование

,.: j]1;13 tr Прllе\lе
.. :.i13 На ко\lПенсаЦrlю

Сог.rасне на обработку персональпьж данньж
j --:.з.;ьство о роrкденllи ребенка

IЬ-порт рдитеJIя (законного представителя)

. _:1,: !] регl{страции ребенка

С*.г.:асне на обуrение ребепка по адапти програ}l\Iе

Све:ения о сроках уведомления о зачислении в ОУ

Коrrгакгные телефоны для пол)л{ения информации

Теrфон исполнительного органа государственной
l в€дении которого находится ОУ

до <( >> 20 г.

власти, 576-52-87(593). 597-31-13

исполнитель

Заведутощий ГБЩОУ Nл74

Подпись

Безр)zченко Г.Д. Подпись

  

  

  

  

  

  

  

ие 552С бколемости). 

$ Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности 

ия 20. бходимости). 

$ Документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

егистр к ребенка по месту жительства или по месту пребывания. 

Приложение №3 

Журнал регистрации заявлений о приеме в 

ГБДОУ детский сад №74 комбинированного вида Выборгского района Санкт-Петербурга 

  

м Ф.И.О. родителя Дата приема Перечень Подпись родителя Подпись 

(законного заявления принятых (законного ответственного 

представителя) документов представителя) лица 

  

          
  

Журнал регистрации заявлений о приеме в ОУ должен быть пронумерован, прошит и заверен 

подписью руководителя ОУ и печатью. 
Приложение №4 

Расписка о получении документов 

Уважаемый (ая) 
  

(ФИО заявителя) 

Уведомляю о том, что представленные Вами документы к заявлению о приеме 

  
( Ф.И. ребенка) 

зарегистрированы в журнале регистрации заявлений о приеме в ГБДОУ детский сад №74 
(наименование ОУ) 

Входящий номер и дата приема документов №, от « » 20 Г. 

Перечень представленных документов и отметка об их получении: 
  

  

     

  

   

   

  

  

  

  

  

  

  

          
  

Наименование документа Вид документа Реквизиты документа Количество 

Направление оригинал 

За: тие о приеме оригинал 

3 1ие на компенсацию оригинал 

Д р оригинал 

Согласие на обработку персональных данных оригинал 

Свидетельство о рождении ребенка копия/копия 

Паспорт родителя (законного представителя) копия 

Справка о регистрации ребенка оригинал/копия 

Согласие на обучение ребенка по адаптиров. программе оригинал 

Сведения о сроках уведомления о зачислении в ОУ до < » 20 г. 
  

контактные телефоны для получения информации 
  

Телефон исполнительного органа государственной власти, 576-52-87(593), 597-31-13 

ении которого находится ОУ 

  

Исполнитель Подпись 

Заведующий ГБДОУ №74 Безрученко Г.Д. — Подпись



Приложение ЛЪ5

Книга }чета движения воспитанников
гБдоу детский са: ý7.1 коrrбинированного вида Вьтборгского района Санкт-петербурга

наи\Iенование образовательной организации

;1],{я.

] ]чест
зо

^=i-Ut.

f,

,Щата

рожден
уя

ребенка

N
напр
авле
ния

А:рес,
контактн

ый
телефон

сведенrrя о

родителях
(законных

представителях
):

Ф.и,о.,
контактные

телефоны, е-
mail

реквизиты
договора с

родителям
и

(законным
и

представи
телями)

,Щата
ПРИеI!,I

а

ребен
кав
оо

Щата
отчис
ленlUI

Кула
выб
ыл

ребе
нок

основ
ание
для

отчис
ления

Подпись

руковод
ителя

кнllга }чета движения воспитанников должна быть пронумерована, прошита и заверена подписью

, " : . ],-]ltтс.rя образовательного rIреждения.
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Приложение №5 

Книга учета движения воспитанников 

ГБДОУ детский сад №74 комбинированного вида Выборгского района Санкт-Петербурга 

наименование образовательной организации 

  

м Фамил| Дата М Адрес, Сведенияо |Реквизиты | Дата | Дата | Куда | Основ Подпись 

пп ия, | рожден | напр | контактн родителях договора с | прием | отчис | выб | ание руковод 

имя, ия авле ЫЙ (законных родителям а ления | ыл ДлЯ ителя 

отчест | ребенка | ния | телефон | представителях и ребен ребе | отчис 

во ): (законным | кав нок | ления 

ребенк Ф.И.О., и оо 
а контактные | представи 

телефоны, е- телями) 

тай                         
Книга учета движения воспитанников должна быть пронумерована, прошита и заверена подписью 

руководителя образовательного учреждения. 
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